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Manuál ke kontrole a vybírání učebnic od žáků

Učebnice hodnotíme tímto způsobem: zařazujeme je do kategorii A, B, C, D, E, F. Zápis provádíme do tabulky na poslední straně učebnice a dohlédneme při předání učebnic, aby se nový majitel (žák) ihned podepsal do dalšího roku, viz:
	Školní rok
	Jméno a příjmení
	Začátek roku
	Konec roku

	2014/2015
	Nikola Divoká
	
	

	2015/2016
	Jakub Novák
	
	

	2016/2017
	Nikola Krásná
	
	

	2017/2018
	Adéla Novotná
	
	

	2018/2019
	Jan Karas
	
	



Tabulku nedělejte, pokud tam doposud není.

	Školní rok
	Jméno a příjmení
	Začátek roku
	Konec roku

	2018/2019
	Pavel Novotný
	A
	

	
	
	
	

	
	
	
	



U nových učebnic je natištěna.
A. nová učebnice, případně rok užívání a naprosto nezničená, zánovní
B. učebnice 2. rokem, zachovalá
C. učebnice užívaná 3. rokem, bez výrazného poškození, dobrá
D. učebnice užívaná 4. rokem, ošuntělá, částečně poničená, funkční
E. učebnice užívaná 5. rokem, docela zničená, ale ještě využitelná
F. učebnice k vyřazení, chybějící listy
Prioritou je stav učebnic, nikoli počet let používání.

Kontrola:
Učebnice musí být vygumované. Listy učebnice musí držet ve vazbě, případně jsou vlepené a vazba knihy je funkční.
Platba za poškozené učebnice:
Při poškození učebnice odpovídající 1 roku užívání a opravy učebnic jsou nekvalitně provedeny, pak hrazená částka za poškození činí 10% ceny. Při poškození vazby učebnice a za ohnuté rožky jednotlivých stránek při užívání nové učebnice žák uhradí částku 10 – 25% (dle rozsahu poškození) souvislost s poškozením ob jedno písmeno. Rožky mohou být řešeny následně i po každém dalším období – roce používání (nejen po 1. roce) -10%. Přeskočí-li žák svým zacházením s učebnicí krok ob jedno písmeno, platí 25% z ceny učebnice (např. A – C). Při přeskočení 2 písmen např. (A-D) bude uhrazena částka 50% z ceny. Při přeskočení 3 písmen např. (A – E, B – F) bude uhrazena částka, 75% z ceny. Za zničení nové učebnice tak, že je v dalších letech nepoužitelná, hrazená částka činí 90% ceny učebnice. Při ztrátě učebnice žák je povinen donést novou učebnici či zaplatit celou částku za učebnici dle aktuálního ceníku.
Pokud učebnice odpovídají po roce užívání svému předpokládanému stavu odpovídajícímu počtu let, tak kromě rožků a vazby žádné platby neřešíme. Používaná značka na platbu za ohnutou vazbu a rožky je na konci roku např. A (R10%).
Šest kroků k výměně učebnic na konci školního roku, za něž zodpovídá třídní učitel
1. důsledná kontrola při zhodnocení učebnic a vyplnění předávacího protokolu
2. kontrola úplnosti sad učebnic, nebo vrácení přebývajících sad do skladu učebnic
3. u příjemců doplnění těchto sad ze skladu a případná výměna poškozených učebnic (pokud jsou)
4. předání učebnic mezi třídami (např. VII. A -> VI. A)
5. pokud učebnice chybí v sadě, vyučující kontaktuje správní manažerku 
6. chybějící, příp. nové učebnice budou dokoupeny během prázdnin a vydány konkrétním žákům v prvním týdnu školního roku
Pokud bude některý žák potřebovat dvoje učebnice (na základě lékařského doporučení), budou mu druhé vydány taktéž v prvním týdnu školního roku či v průběhu roku (pokud žák dodá lékařské doporučení).
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